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Birzy ,,Ausros* pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2018 m. sausio 2 d.
jsakymu Nr. V-8

BIRZU ,,AUSROS“ PAGRINDINES MOKYKLOS
MOKINIU DOKUMENTACIJOS TVARKYMO APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Birzy ,,Ausros® pagrindinés mokyklos mokiniy dokumentacijos tvarkymo aprasas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja mokiniy asmens byly tvarkyma mokykloje.

2. ApraSo tikslas, nustatyti mokinio asmens byly privalomg dokumentacija bei asmenis
atsakingus uz jy tvarkyma.

3. Mokinio bylos aplankas formuojamas perlenktame pusiau A3 formato lape (1

priedas).

Il SKYRIUS
MOKINIU ASMENS BYLU TVARKYMAS

4. Klas¢és mokiniy asmens byly segtuvas sudaromas 1§ mokiniy byly aplanky ir
papildomy dokumenty.
5. Klasés mokiniy asmens byly segtuve turi biti:

5.1.

5.1.1.
5.1.2.
5.1.3.
5.1.4.
5.15.
5.1.6

Einamyjy mokslo mety mokiniy sarasas (2 priedas), kuriame pateikti duomenys:
mokiniy pavardeés, vardai;
adresas (gyvenamoji vieta);

mokinio telefono numeris;

tévy pavardes, vardai;
tévy telefono numeriai;

kiti reikalingi kontaktiniai duomenys (pvz. artimo Zmogaus tel. nr., su kuriuo

galima greiCiau susisiekti vaikui susirgus);
5.2. mokiniy asmens byly aplankai;
5.3. mokiniy dalyvavimas NVS (priedas Nr.3);
5.4. trimestry ir mety mokiniy ugdymosi rezultaty suvestings i$ el. dienyno.
6. Kiekviename mokinio asmens bylos aplanke turi biti:

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.
6.7.

téevy prasymas dél priémimo j mokykla.

gimimo liudijimo kopija;

pradinio ugdymo issilavinimo pazyméjimo kopija.

praSymas deél antros uzsienio kalbos pasirinkimo;

direktoriaus jsakymai (lankomumo, pazangumo klausimais);

pazyma su mokinio jvertinimais (grjzus i§ gydymo jstaigos, sanatorijos);
mokymo sutartis;



6.8. mokinio Pradinio ugdymo programos baigimo pasiekimy ir pazangos vertinimo
aprasas;

6.9. Pasiekimy pazyma, jei mokinys atéjo i§ kitos mokyklos pasibaigus mokslo
metams. Jei mokinys atéjo j mokykla prasidéjus mokslo metams — laisva forma pateikty
jvertinimy kopija, patvirtinta ankstesnés ugdymo jstaigos vadovo;

6.10. Visi kiti prasSymai, pazymos, bei dokumentai susij¢ su ugdymu, elgesiu, kity
Jstaigy praneSimai ir siunciamy rasty apie mokinj kopijos.

7. Mokinio byly suformavimo terminai:

7.1. 1 ir 5 klasiy iki rugséjo 15 d.;

7.2. klasiy vadovai iSvykusiy mokiniy bylas sutvarko per 5 darbo dienas nuo i§vykimo
ir perduoda rastvedziui archyvavimui;

7.3. naujai atvykusiy mokiniy — per 10 darbo dieny nuo atvykimo j mokykla dienos;

7.4. kiekvienais mokslo metais klasés vadovas iki spalio 1 d. pildo sgrasg apie mokiniy
dalyvavima neformaliojo Svietimo veikloje mokykloje ir uz mokyklos riby.

8. Klasés vadovas j bendra klasés byly segtuva jsega trimestro, mokslo mety bendra
klasés ugdymosi rezultaty suvesting (i$ elektroninio dienyno) pasibaigus trimestrui ir mokslo
metams per 5 darbo dienas.

9. Atvykusio mokinio mokytis pateikti duomenys (bylos iSrasai ir Kiti dokumentai)
pridedami prie naujai suformuotos bylos.

10. Jei mokinys isvyksta i§ mokyklos prasidéjus mokslo metams, klasés vadovas |
mokinio byla jdeda mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitg i§ el. dienyno.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Byla sudaroma kiekvienam mokykloje besimokanc¢iam mokiniui.

12. Klasés mokiniy asmens bylas tvarko ir uz jy duomenis atsako klasés vadovas.

12. Mokiniy byly kopijas, dokumenty iSraSus daro rastvedys, klasés vadovo praSymu.

13. Dokumenty kopijas tvirtinti gali: direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
raStvedys.

14. Mokiniy asmens byly priezitirg vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

15. Mokiniy asmens byly segtuvai saugomi mokyklos rastingje.

16. Mokiniy dokumentacijos tvarkymo aprasas gali biiti kei¢iamas direktoriaus jsakymu.




Birzy ,,Ausros* pagrindinés mokyklos
Mokiniy dokumentacijos tvarkymo apraso
1 priedas

BIRZU ,,AUSROS“ PAGRINDINE MOKYKLA
190545880

MOKINIO ASMENS BYLA

Vardas

Pavardé

Priimtas (-a) i klase m. meén. d.

Direktorius

(parasas, vardas, pavarde)



Birzy ,,Ausros‘ pagrindinés mokyklos
Mokiniy dokumentacijos tvarkymo apras$o

Birzy ,,Ausros* pagrindiné mokykla
2017-2018 m.m. ___ kl. mokiniy sarasas

2 priedas

Eil.
Nr.

Mokinio vardas, pavardé

Adresas

Mokinio tel. Nr

Tévy pavardés varda

Telefono Nr.

Pastabos

10

11

12




Birzy ,,Ausros‘ pagrindinés mokyklos
Mokiniy dokumentacijos tvarkymo apras$o

3 priedas
Birzy ,,Ausros* pagrindiné mokykla
2018-2019 m.m. k1. mokiniy, lankan¢iy NVS uzsiémimus mokykloje ir uZ jos riby, sarasas
Eil. | Mokinio vardas, | Muzika | Dailé Sokis | Sportas | Tech. Turizmas | Gamta | Saugus | Inform. | Techno | Medi- Etno- Kalbos | Pilietis
Nr. | pavardé Kiryba | ir krasto- eismas tec_hnol logijos | jos kltara kumas
tyra 0gijos

M >N M >UN) M >UN) M >N M >N M >N M >N M >N M >N M >N M >N M >N M >N M >N
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M-Mokykloje; NVS- muzikos mokykla sporto centras; NVS grupés




